附件2：
西安邮电学院学位论文开题报告基本文字规范
一、纸质与字体要求
纸张为A4（21×29.7cm）标准格式，单面打印。

二、页面设置

上、下、左、右、装订线的页边距分别为：3.0cm, 2.5cm, 2.5cm, 2.5cm, 0.5cm；

装订线位置：左；
行间距：多倍行距1.25倍；

字距：默认；
页眉：2.0cm、5号宋体、居中排列，页脚：1.75cm；
页码：页面底端，居中。 

三、标题格式

题目

一级标题：一、二、三……
二级标题：1、2、3……

三级标题：（1）、（2）、（3）……
四、文档格式 
1、文字材料：

一般应采用WORD文档格式，题目用三号黑体字，一级标题用四号黑体字，二级标题用小四号黑体字，三级标题用小四号宋体字，正文用小四号宋体字（参考文献为5号宋体），数字、英文字体用Times New Roman 字体。

2、图、表：
图、表中的字体以5号字为准。如排列过密，用5号字有困难时，可小于5号字，但不得小于7号字。数字、英文字体用Times New Roman 字体，表格内段落用固定行距（12磅）。表格的高度和宽度随文字调整，做到整齐划一，美观大方。 

3、参考文献： 

开题报告中的参考文献按如下格式列出： 

学术著作：[序号] 著者.书名[M].版本（初版不写）.翻译者.出版地：出版者，出版年.起止页码. 
学术期刊：[序号] 著者.篇名.刊名[J]（外文刊名可按标准缩写并省略缩写点）.出版年，卷号（期号）：起止页码. 

论文集：[序号] 著者.篇名.主编.论文集名[C].出版地：出版者，出版年.起止页码. 

科技报告：[序号] 著者.题名[R].报告题名，编号.出版地：出版者，出版年.起止页码. 

学位论文：[序号] 著者.题名[D].保存地点：保存单位，授予年. 

专利文献：[序号] 专利申请者.题名[P].国别.专利文献种类，专利号.出版日期. 

技术标准：[序号] 起草责任者.标准代号 标准顺序号-发布年 标准名称[S].出版地.出版者，出版年. 

报纸文献：[序号] 著者.文献题名[N].报纸名.出版日期（版面次序）. 

电子文献：[序号] 著者.文献题名.电子文献类型标示/载体类型标示.文献网址或出处，更新引用日期.

